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1. Criterios de avaliacion do terceiro trimestre afectados (por cada unidade didactica)

1.1 Identificacion da unidade didactica

jB|ICIB

Unidade didactica

FOLLA DE CALCULO

Resultado de aprendizaxe

Criterio de avaliacion

Imprescindible

Desenvolvera-

Instrumento de avaliacion

(si, non) se neste curso
(si, non)

RA2 - Elabora follas de céalculo adaptadas as necesidades CA2.1 - Utilizaronse as prestacions da folla de célculo para N si

gue se presenten no tratamento da informacion, aplicando as realizar xestions de tesouraria, calculos comerciais e outras Traballos teleméticos

opciéns avanzadas. operacions administrativas
CA2.2 - Desefiaronse e elaboraronse documentos coa folla de S si "
caleulo. Traballos telematicos
CAZ2.3 - Relacionaronse e actualizaronse follas de célculo. NON si Traballos teleméticos
CAZ2.4 - Crearonse e aninaronse férmulas e funcions. S| si Traballos teleméticos
CA2.5 - Establecéronse contrasinais para protexer celas, follas NON si -
Y Traballos telematicos
CAZ2.6 - Obtivéronse gréaficos para a andlise da informacion. NON si Traballos teleméticos
CA2.7 - Empregaronse macros para a realizacion de docu- NON NON -
mentos e patrons Traballos telematicos
CA2.8 - Importaronse e exportaronse follas de célculo crea- NON si Traballos telematicos
das con outras aplicacions e outros formatos.
CAZ2.9 - Utilizouse a folla de calculo como base de datos SI S|

(formularios, creacion de listas, filtraxe, e proteccién e ordena-
cién de datos)
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CA2.10 - Utilizaronse aplicacions e periféricos para introducir S
textos, nimeros, cadigos e imaxes.

Traballo telematico

CA2.11 - Utilizaronse as opcions de traballo en grupo. NON

NON

% Xacobeo 2021

Péaxina 3 de 14

FONDO SOCIAL EUROPEQ
0 FSE inviste o tou futuro™

UMION EUROPEA.




XUNTA DE GALICIA

CONSELLEB[A DE EDUCACION, UNIVERSIDADE
E FORMACION PROFESIONAL

jB|ICIB

Unidade didactica

BASES DE DATOS

Resultado de aprendizaxe

Criterio de avaliacion

Imprescindible

Desenvolvera-

Instrumento de avaliacion

(si, non) se neste curso
(si, non)
RA4 - Utiliza sistemas de xestion de bases de datos adapta- CAA4.1 - Ordenaronse e clasificaronse os datos das bases de si si Traballos telematicos
das as necesidades que se presenten no tratamento da infor- datos para presentar a informacion
macién administrativa, aplicando as opciéns avanzadas.
CAA4.2 - Realizaronse consultas de bases de datos con crite- si si "
oS precisos Traballos telematicos
CAA4.3 - Realizaronse informes de bases de datos con crite- si si -
rios precisos Traballos telematicos
CAA4.4 - Realizaronse formularios con criterios precisos si si Traballos telematicos
CAA4.5 - Actualizaronse, fusionaronse e eliminaronse rexistros si si -
e EsES oo GRS Traballos telematicos
CAA4.6 - Relacionaronse as bases de datos con outras aplica- non si
cions informaticas para desenvolver as actividades que asi o Traballos teleméticos
requiran.
CA4.7 - Realizouse a procura e a filtraxe sobre a informacién si si .
reaieEl Traballos telematicos
CAA4.8 - Protexéronse as bases de datos establecendo niveis non si

de seguridade.

Traballos telematicos

CAA4.9 - Elaborouse unha base de datos adaptada aos requisi-
tos da organizacion.

si

Si

Traballos telematicos

% Xacobeo 2021

Paxina 4 de 14

FONDO SOCIAL EUROPEQ
FSE i o

UMION EUROPEA.




XUNTA DE GALICIA

CONSELLEB[A DE EDUCACION, UNIVERSIDADE
E FORMACION PROFESIONAL

jB|ICIB

Unidade didactica

PRESENTACIONS MULTIMEDIA

Resultado de aprendizaxe

Criterio de avaliacion

Imprescindible

Desenvolvera-

Instrumento de avaliacion

(si, non) se neste curso
(si, non)
RA4 - Elabora presentacions multimedia de documentos e in- CAA4.1 - Realizouse a analise e a seleccién da informacion si si Traballos telematicos
formes utilizando aplicacions especificas. que se queira incluir.
CAA4.2 - Inserironse obxectos (taboas, gréficos, follas de célcu- si si
lo, fotos, debuxos, organigramas, arquivos de son e video, Traballos teleméticos
etc.).
CA4.3 - Distribuiuse a informacion de xeito claro e estrutura- non si -
do Traballos telemdticos
CA4.4 - Animéaronse os obxectos segundo o obxectivo da si si "
presentacion Traballos telematicos
CAA4.5 - Crearonse presentacions para acompafiar exposi- non non -
s et Traballos telematicos
CA4.6 - Realizaronse presentacions relacionadas con infor- non non

mes ou documentacién empresarial.

Traballos telematicos
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A nota de avaliacidn final serd a media das notas da primeira e segunda avaliacion a que se podera engadir ata dous puntos como
maximo, si 0 alumno/a entregou as tarefas propostas pola profesora durante o terceiro trimestre.

No caso de alumnos/as que non tefia entregado as tarefas ou estas non se axusten os parametros establecidos non se puntuara nada
por este concepto.

Ao alumnado que tefia algunha avaliacién suspensa enviaraselle actividades de recuperacion. Os alumnos gque entreguen, como mi-
nimo, o 50 % de ditos exercicios correctamente resoltos teran recuperada dita avaliacion.

UD4. FOLLA DE CALCULO.

CA2.1 - Utilizaronse as prestaciéns da folla de cdlculo para realizar xestidons de tesouraria, calculos comerciais e outras operacidns administrativas.
CA2.2 - Desefidronse e elaboraronse documentos coa folla de cdlculo.

CA2.4 - Crearonse e anifiaronse férmulas e funcions.

CA2.5 - Establecéronse contrasinais para protexer celas, follas e libros.

CA2.7 - Empregaronse macros para a realizacidon de documentos e patréns.

CA2.9 - Utilizouse a folla de cdlculo como base de datos (formularios, creacion de listas, filtraxe, e proteccidn e ordenacién de datos).

CA2.10 - Utilizaronse aplicacions e periféricos para introducir textos, nimeros, codigos e imaxes.

CA2.11 - Utilizaronse as opcidns de traballo en grupo.
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UD5. BASE DE DATOS.

CA4.1 - Ordenaronse e clasificdronse os datos das bases de datos para presentar a informacion.
CA4.2 - Realizaronse consultas de bases de datos con criterios precisos.
CA4.3 - Realizaronse informes de bases de datos con criterios precisos.

CA4.4 - Realizaronse formularios con criterios precisos.

CAA4.5 - Actualizaronse, fusionaronse e eliminaronse rexistros das bases de datos.
CAA4.6 - Relacionaronse as bases de datos con outras aplicaciéns informaticas para desenvolver as actividades que asi o requiran.

CAA4.7 - Realizouse a procura e a filtraxe sobre a informacién almacenada.

UDS8. PRESENTACIONS MULTIMEDIA.

CA4.1 - Realizouse a andlise e a seleccidn da informacidn que se queira incluir.
CA4.2 - Inserironse obxectos (taboas, graficos, follas de cdlculo, fotos, debuxos, organigramas, arquivos de son e video, etc.).
CAA4.3 - Distribuiuse a informacién de xeito claro e estruturado.

CA4.4 - Animdaronse os obxectos segundo o obxectivo da presentacion.
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CA4.5 - Credronse presentacidons para acompafiar exposiciéns orais.
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6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

Criterios de avaliacion imprescindibles (por cada unidade didactica)

thCIB

Ne Unidade didactica
OPERATORIA DE TECLADOS
2 2 Resultado de aprendizaxe Criterio de avaliacion Instrumento de avaliacion
aval. | aval.
X = RAL - Procesa textos alfanuméricos nun teclado estendido aplicando CA1.3 - Identificouse a posicién correcta dos dedos nas ringleiras do Traballo telemdtico
as técnicas mecanogréficas. teclado alfanumeérico.
CAL.5 - Empregaronse coordinadamente as ringleiras do teclado alfa-
numeérico e as teclas de signos e puntuacion.
CA1.8 - Controlouse a velocidade (minimo de 350 ppm) e a precision
(méximo dunha falta por minuto), coa axuda dun programa informéatico
N2 Unidade didactica
Mantemento de equipos, aplicaciéns e redes
12 22 Resultado de aprendizaxe Criterio de avaliacion Instrumento de avaliacién
aval. | aval.
X = RAL - Mantén en condiciéns éptimas de funcionamento os equipamen- CA1.1 - Realizaronse probas de funcionamento dos equipamentos Traballo telematico
tos, as aplicacions e a rede, instalando e actualizando os compofientes informaticos.
de hardware e software necesarios. CAL1.5 - Utilizaronse as funciéns basicas do sistema operativo.
CA1.9 - Identificaronse e establecéronse as fases do proceso de insta-
lacion e actualizacion.
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dor de textos.

sadores de textos e autoedicion

Ne Unidade didactica

3 PROCESADOR DE TEXTO

12 22 Resultado de aprendizaxe Criterio de avaliacion Instrumento de avaliacion
aval. | aval.

X X |= Elabora documentos de textos, utilizando as opciéns avanzadas dun procesa- CA3.1 - Utilizaronse funcions, prestacions e procedementos dos proce- Traballo telematico

CA3.2 - Identificaronse as caracteristicas de cada tipo de documento.

Traballo telemético

CA3.3 - Redactaronse documentos de texto coa destreza adecuada e
aplicando as normas de estrutura.

Traballo telemético

CA3.4 - Confeccionaronse patréns adaptados aos documentos adminis-
trativos tipo, incluindo utilidades de combinacion.

Traballo telemético

CA3.5 - Integraronse obxectos, graficos, taboas, follas de célculo, hiper-
ligazoéns, etc.

Traballo telemético

CA3.6 - Detectaronse e corrixironse os erros cometidos.

Traballo telemético

CA3.7 - Recuperouse e utilizouse a informacién almacenada.

Traballo telemético

CA3.8 - Utilizaronse as funcions e as utilidades que garantan as normas
de seguridade, integridade e confidencialidade dos datos.

Traballo telemético
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Ne Unidade didactica

FOLLA DE CALCULO

2 2 Resultado de aprendizaxe Criterio de avaliacion Instrumento de avaliacion
aval. | aval.
X |= RA2- Elabora follas de célculo adaptadas &s necesidades que se = CA2.1 - Utilizaronse as prestacions da folla de célculo para realizar Traballo telemdtico
presenten no tratamento da informacion, aplicando as opciéns avanza- xestiéns de tesouraria, calculos comerciais e outras operacions admi-
das. nistrativas

= CAZ2.2 - Desefiaronse e elaboraronse documentos coa folla de célculo
= CA2.4 - Crearonse e anifiaronse férmulas e funcions.

= CA2.9 - Utilizouse a folla de calculo como base de datos (formularios,
creacion de listas, filtraxe, e proteccion e ordenacion de datos).
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Ne Unidade didactica
5 BASES DE DATOS
12 22 Resultado de aprendizaxe Criterio de avaliacion Instrumento de avaliacion
aval. | aval.
X |= RA4- Utiliza sistemas de xestion de bases de datos adaptadas as CAA4.1 - Ordenaronse e clasificaronse os datos das bases de datos para
necesidades que se presenten no tratamento da informacién adminis- presentar a informacion
trativa, aplicando as opcions avanzadas. CA4.2 - Realiz&ronse consultas de bases de datos con criterios preci-
S0s.
CA4.3 - Realizaronse informes de bases de datos con criterios precisos
CA4.4 - Realizaronse formularios con criterios precisos.
CAA4.9 - Elaborouse unha base de datos adaptada aos requisitos da
organizacion
N2 Unidade didactica
8 PRESENTACIONS MULTIMEIDA
12 22 Resultado de aprendizaxe Criterio de avaliacion Instrumento de avaliacion
aval. | aval.

X | = RA4 - Utiliza sistemas de xestion de bases de datos adaptadas as
necesidades que se presenten no tratamento da informacién adminis-
trativa, aplicando as opcions avanzadas.

RA4 - Elabora presentacions multimedia de documentos e informes
utilizando aplicacions especificas.

CA4.2 - Inserironse obxectos (taboas, gréaficos, follas de célculo, fotos,
debuxos, organigramas, arquivos de son e video, etc.).

CAA4.6 - Realizaronse presentacions relacionadas con informes ou
documentacién empresarial
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6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Traballos para facer na casa, via telematica

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliacidn extraordinaria para o alumnado con perda de dereito & avaliacion continua

EXAMEN COS CRITERIOS DE AVALIACION MiNIMOS, INDICADOS NO PUNTO 5
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8. Medidas de atencion a diversidade

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados
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